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Vec: Zadání k podání nabídky

Správa vojenského bytového fondu Praha (dále jen "SVBF"), zastoupená reditelem Ing. Pavlem
Jevulou (dále jen zadavatel), ve smyslu ustanovení § 7 a § ]2 odst. 3 zákona c. ] 3712006 Sb.,
o verejných zakázkách v platném znení, zadává verejnou zakázku malého rozsahu na "Zajištení
recepcní služby pro ubytovnu v Jihlave" (dále jen "VZ").

] . Vymezení plnení predmetu VZ

Predmetem plnení VZ je zajištení recepcní služby na ubytovne SVBF Praha, Zborovská 5276,
v Jihlave, dle následujících požadavku:

- Pondelí - Pátek od ]4:00 do 08:00 hod tj. 45] 8 hod.lrok;
- Sobota, Nede]e, Svátek 24 hodin tj. 2736 hod.lrok.

Predpokládaný rozsah základních cinnosti recepcní služby je uvedený v príloze c. ], která je
nedílnou soucástí zadánÍ.

Zadavatel nepripouští variantní rešenÍ.

2. Doba a místo plnení VZ

Plnení VZ zahájit: od 00:00 hod., ]. brezna 2009;
ukoncit: ve 24:00 hod., 28. února 20] O.

V prípade, že z jakýchkoliv duvodu na strane zadavatele nebude možné dodržet,zacátek plnení,
je zadavatel oprávnen jej posunout na pozdejší dobu.

Místem plnení je ubytovna SVBF Praha, Zborovská 5276, Jihlava.

3. Požadavky zadavatele na prokázání základních kvalifikacních predpokladu

Zadavatel požaduje predložit jako soucást nabídky:
- overenou kopii oprávnení k podnikání (živnostenský list) vztahující se k predmetu zakázky;
- overenou kopii výpisu z obchodního rejstríku; pokud uchazec není zapsán v obchodním

rejstríku, uvede tuto skutecnost ve své nabídce;
- prostou kopii pojistné smlouvy, jejímž predmetem je pojištení odpovednosti za škodu

zpusobenou uchazecem tretí osobe, platnou po celou dobu plnení VZ.

3.1. Dusledky nesplnení kvalifikacních predpokladu

Neprokáže-Ii uchazec nekterý z požadovaných kvalifikacních predpokladu, bude zadavatelem
vyloucen z úcasti v dalším jednání o zakázce. Rozhodnutí o vyloucení bude zadavatelem sdeleno
vyloucenému uchazeci.
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4. Požadavky na zpusob zpracování nabídkové ceny

Uchazec zpracuje nabídkovou cenu v cenové nabídce pro výkon recepcní služby v kalkulacním
vzorci, který bude obsahovat:

- mzdové náklady v clenení na základní mzdu zamestnance, pohyblivou složku mzdy vcetne
príplatku, sociální zabezpecení, zdravotní pojištení;

- ostatní náklady v clenení na vystrojení a výbavu zamestnancu, majetkové pojištení, stravné
zamestnancu, režijní náklady, apod.

Nabídková cena bude zpracována v následujícím požadovaném clenení:

a) nabídková cena v Kc bez DPH, % DPH, výše DPH a vcetne DPH za jednu hodinu
poskytované recepcní služby v pondelí až pátek;

b) nabídková cena v Kc bez DPH, % DPH, výše DPH a vcetne DPH za jednu hodinu
poskytované recepcní služby v sobotu, nedeli a svátky;

c) nabídková cena v Kc bez DPH, % DPH, výše DPH a vcetne DPH za jeden mesíc, pricemž
cenou za mesíc bude 1/12 nabídkové ceny za jeden rok;

d) nabídková cena v Kc bez DPH, % DPH, výše DPH a vcetne DPH za celou dobu plnení
predmetu VZ;

V nabídkových cenách v Kc bez DPH a vcetne DPH za jednu hodinu poskytované recepcní
služby, musí být zahrnuty všechny vynaložené náklady na její zabezpecení a celkovou realizaci
VZ, napr. náklady na dopravu do místa plnení, školení, vybavení zamestnancu, mzda, režie apod.

Nabídkové ceny za jednu hodinu poskytované služby jsou cenami nejvýše prípustnými.

5. Zpusob hodnocení nabídek

Hodnocení bude provádeno podle jediného kritéria, kterým je nejnižší nabídková cena bez DPH
za celou dobu plnení predmetu VZ, zpracovaná podle bodu c. 4 písmo d) zadánÍ.

6. Platební a fakturacní podmínky

6.1. Zadavatel neposkytuje zálohy.

6.2. Fakturace bude provádena mesícne, bezhotovostním prevodem. Do 5 pracovních dnu,
po ukoncení kalendárního mesíce, uchazec vystaví a odešle danový doklad (dále jen "faktura").

6.3. Faktura musí obsahovat údaje podle ustanovení § 28 odst. 2 zákona c. 235/2004 Sb., o dani
z pridané hodnoty, ve znení pozdejších predpisu. Dále bude prílohou faktury soupis
odpracovaných hodin služby, potvrzený správcem ubytovny a zprávu o výkonu služby za mesíc.

6.4. Faktury, vcetne odsouhlasených výkazu práce správcem ubytovny, budou uchazecem zasílány
doporucene ve dvojím vyhotovení na adresu:

Správa vojenského bytového fondu Praha
Oddelení provozu ubytoven Brno, Ing. Stanislav Javora
Stankova 22
61200 Brno

6.3. Splatnost faktury je 21 dnu od jejího dorucenÍ. Faktura se považuje za uhrazenou okamžikem
odepsání fakturované cástky z úctu zadavatele.

6.4. Zadavatel je oprávnen fakturu vrátit uchazeci pred uplynutím lhuty její splatnosti, neobsahuje-li
nekterý údaj nebo doklad uvedený ve smlouve nebo má jiné závady v obsahu. Ve vrácené
fakture správce oznací duvod jejího vrácenÍ. V prípade oprávneného vrácení uchazec vystaví
fakturu novou, kterou je povinen dorucit správci do 10 dnu ode dne dorucení vrácené faktury.
Oprávneným vrácením faktury prestává bežet puvodní lhuta splatnosti a beží nová lhuta
splatnosti ode dne dorucení nové faktury správci.
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7. Prohlídka místa plnení verejné zakázky

Prohlídka místa plnení se bude konat dne 3. února 2009, v 09:00 hod., se srazem úcastníku pred
ubytovnou na adrese: Zborovská 5276, Jihlava.

Kontaktní osoba: Lenka Chmelová, tel.. 607 123 220

8. Lhuta a místo pro podání nabídky a otevírání obálek s nabídkami

Lhuta pro podání nabídky koncí dne 10. února 2009 ve 13:00 hod.

Nabídku lze zaslat doporucene poštou nebo podat osobne v pracovní dny v dobe od 07:00 hod.
do 13:00 hod. na adresu:

Správa vojenského bytového fondu Praha
U Prioru 8
161 00 Praha 6

Uchazec je svou nabídkou vázán do 28. února 2009.

Otevírání obálek s nabídkami bude verejné. Uskutecní se 10. února 2009 ve 13:30 hod. v síle
zadavatele v prvním poschodí, místnost C. 52.

9. Požadavky zadavatele na obsah a formu nabídky

Nabídku zpracujte v písemné forme v ceském jazyce, v jednom výtisku. Listy zabezpecte proti
vyjmutí provázáním šnurkou a prelepením zálepkou s razítkem. Orazítkovanou a oprávnenou
osobou podepsanou nabídku vložte do samostatné obálky, kterou na uzavrení opatrete razítkem
a podpisem oprávnené osoby a zretelne na prední strane oznacte:

"Zajištení recepcní služby pro ubytovnu v Jihlave"
NEOTEVÍRAT

Do levého horního rohu obálky uvedte zpátecní adresu.

Pro prehledné vyhodnocení nabídek požaduje zadavatel jednotné clenení nabídky takto:
- základní údaje o uchazeci (název, právní forma, sídlo, IC, DIC, bankovní spojení, statutární

orgán, telefonické, faxové a e-mailové spojení, kontaktní osoba);
- doklady prokazující kvalifikacní predpoklady uchazece dle bodu C. 3, tohoto zadání;
- nabídková cena zpracovaná v požadovaném clenení v souladu s bodem C. 4, tohoto zadání;
- návrh smlouvy;
- reference o uchazeci o poskytování obdobné služby.

10. Práva zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje právo:

a) zrušit zadání VZ;
b) odmítnout všechny podané nabídky;
c) nevracet podané nabídky;
d) neposkytovat náhradu nákladu spojených se zpracováním a podáním nabídky;
e) jednat o konecném znení smlouvy;

11. Prílohy:

Nedílnou soucástí zadání je "Rozsah základních cinnosti recepcní služby pocet listu I;
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Rozsah základních cinností recepcní služby

Príloha C. I výzvy

P.C. Popis Poznámka
1.

Fyzickárítomnost .ednohoracovníka vrostoru rece ce každé ubytovny vožadovaném casovém rozsahu dle s ecifikace.
2.

V ouštet do ubytovny osob, které 'sou o rávnen do budovy vstu ovat v souladu s 'e'ím vnitrním rádem.
3.

Kontrolovat, zda osoba vyžadu'ící vstudo ubytovny je o rávnena tak cinit.
4.

Kontrolovat, zda osobo rávnene se zdržu'ící v budove dodržu'í 'e'í vnitrní rád.
5.

Predávat došlouoštu ubytovaným osobám.
6.

Predávat telefonické vzkaz ubytovan 'm osobám.
7.

Vydávat ari' ímat klíce odoko'uri každém vstu u a o uštení ubytovny ubytovanou osobou.

V mimopracovní dobe fyzicky predávat ubytovaným osobám pokoje k ubytování a prebírat je od nich po skoncení ubytování,vcetne rešení vzniklých škod na majetku, vše po dohode s provozárem (provozárkou) ubytovny popr. s osobou zastupující.8.
V mimopracovní dobe vybírat, dle písemného podkladu provozáre (provozárky) ubytovny, úhradu za ubytování, pokud tato

úhrada má být zaplacena v hotovosti a vybranou hotovost v následující den, vcetne príslušných dokladu, predat provozári( rovozárce) ubytovn ,
o r. 'inému urcenému zástu ci ub tovny.

9.

Ubytovaným osobám vydávat klíce od spolecenských místností, vcetne kontroly vybavení techto prostor pred a po skoncení

cinnosti a ve s olu ráci s
rovozárem (provozárkou)ubytovny rešit prípadné škody v techtorostorách.

10.
Kontrolovat dodržováníožárních smernic a vnitrního rádu ubytovny ubytovan 'mi osobami.

11.

Zajistit drobnou údržbu v ubytovacích a spolecných prostorách ubytovny (výmena žárovky, kapající kohoutky, uvolnené kliky).

V
rí ade, že závada bude nad rámec možností, tuto závadu za sat do knihy z'ištených vad.

12.

Vést knihu zjištených vad a požadavku ubytovaných osob, do které se budou zapisovat zjištené závady a požadavky. které

resáhnou rámec drobné údržb a tuto knihu
redávat minimálne 1 x t 'dne ke kontrolerovozári ( rovozárce).

13.

Vést knihu trvale a prechodne ubytovaných osob a knihu návštev. Do této knihy zapisovat všechny návštevy ubytovaných osob.

Prípadne nedostatk

rešit srovozárem ( rovozárkou) ubytovny.

14.

Od zapocetí nástupu do služby vést denní záznam o prubehu služby, tento predkládat k nahlédnutí provozári (provozárce) a

kontrolním or lánum zadavatele.15.
Denní záznam služeb v každé ubytovne archivovat o dobu, po kterou' elatnost smlouvy narovoz ubytovny.

16.

Provádet prubežný úklid chodníku pred vstupem do ubytovny, vcetne posypu a provádet úklid zádverí a hlavní chodby. Plnit

úkoly vydané
rovozárem ( rovozárkou) ob tovn .


